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Top a Stfedni management.

Naucdite se pfipravit a vést efektivni poradu.

Dokazete zapojit ucCastniky porady, ziskat konkrétni vystupy
a dosahnout planovanych cill porady.

Budete umét zvladat obtizné situace a u€astniky na poradach

Osvojite si zakladni techniky moderovani, facilitovani a skupinové prace

na poradach.

1. DEN

Zasady vedeni efektivnich porad.

Prezentace na poradach.

Zodpovédnost ucastniku pred, pfi a po poradé.
Druhy, ucel, pfiprava a pribéh porad.

Reseni problém( na poradéach.

Nejcastéjsi chyby pfi vedeni porad.

Obtizni ucastnici porad.

2. DEN

Moderovani a facilitace.

Tymova prace, zapojeni Uc¢astniku.
Strukturovana fizena diskuse.

Dal$i nastroje a metody pro zefektivnéni porad.
Ziskani zpétné vazby od ucastnik.

Vystupy z porady a dalSi prace s nimi.

RNDr. Petr Kala, CPM — zkuSeny trenér a konzultant managementu,

vynikajici prezentator, ktery naucil prezentacnim dovednostem stovky

manazeru.

2 dny (16 hodin) / termin a ¢as dle dohody s klientem.

Dle dohody s klientem.

Ing. Zdenék Michalek

Mobil: + 420 606 760 130

E- mail: zmichalek@hmpartners.cz
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